
Contoh Surat Lamaran untuk jabatan
Perancang Peraturan Perundang-undangan

Bandung, ... September 2017

Yth. Menteri Pendidikan dan Kebudayaan
Disampaikan melalui Sekretaris Jenderal
Jakarta

Saya yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama : Ayu Larasati, S.H.
Tempat/Tanggal Lahir : Bandung, 13 Mei 1990
Jenis Kelamin : Perempuan
Pendidikan : Sarjana (Hukum) Universitas .....
Formasi Dilamar

Jenis : Umum
Jabatan : Perancang Peraturan Perundang-undangan
Unit Kerja : Biro Hukum dan Organisasi, Sekretariat Jenderal

Alamat Domisili : Komplek Bunga Indah
Jl. Mawar No 5 RT 001/001, Bandung, Jawa Barat

Dengan ini menyampaikan surat lamaran untuk dapat menjadi Calon Pegawai Negeri Sipil di
Lingkungan Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan Tahun 2017.
Sebagai bahan pertimbangan, disampaikan berkas kelengkapan sebagai berikut:

1. Surat lamaran yang ditulis tangan dan ditandatangani sendiri dengan tinta hitam, ditujukan kepada
Menteri Pendidikan dan Kebudayaan melalui Sekretaris Jenderal di Jakarta;

2. Fotokopi KTP yang masih berlaku;
3. Asli hasil cetakan (print out) formulir pendaftaran CPNS online yang telah ditandatangani;
4. Fotokopi ijazah/STTB dan transkip nilai yang telah dilegalisir oleh pejabat yang berwenang;*)
5. Pasfoto ukuran 3 x 4 cm sebanyak 6 (enam) lembar;
6. Fotokopi ijazah SD atau sederajat, ijazah SMP atau yang sederajat, dan ijazah SMA atau yang

sederajat yang diterbitkan dari sekolah di wilayah Papua dan Papua Barat dan telah dilegalisir oleh
pejabat yang berwenang; **)

7. Fotokopi akta kelahiran, fotokopi KTP Bapak (ayah kandung) dan surat keterangan hubungan
keluarga dari kelurahan/desa.**)

Demikian surat lamaran ini dibuat. Adapun seluruh data dan dokumen yang saya berikan adalah benar.
Apabila dikemudian hari ditemukan data yang tidak benar, maka saya menerima keputusan panitia
membatalkan keikutsertaan/kelulusan saya pada seleksi CPNS Kementerian Pendidikan dan
Kebudayaan Tahun 2017. Atas perhatiannya diucapkan terima kasih.

Hormat Saya,

ditandatangani

(Ayu Larasati, S.H.)
Keterangan:

*) Bagi pelamar jenis formasi Cumlaude/Pujian dengan jenjang pendidikan S2 wajib melampirkan ijazah S1 dan S2
dengan predikat Cumlaude/Pujian.

**) Berkas nomor 6 atau nomor 7 hanya berlaku bagi pelamar dengan kriteria formasi Putra/putri Papua dan Papua
Barat.

Isikan tanggal pendaftaran

Isikan Pimpinan Unit Kerja Eselon I

Isikan Jenis Formasi yg Dilamar (Umum, Cumlaude/Pujian,
Disabilitas, atau Putra/Putri Papua dan Papua Barat

Isikan Unit Kerja
Eselon II, Eselon I


